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Zatgcznik NR 1

do UCHWALY NR 1I-VI-4/1/2018
ZARZADU Stowarzyszenia tqczy Nas
Kanat Elblgski Lokalna Grupa Dziatania
z 22 maja 2018 roku.

Procedura realizacji operacji wtasnej KE LGD
w ramach poddziatania

»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego

przez spotecznosc¢” objetego PROW 2014-2020

SLOWNICZEK

Uzyte w niniejszej procedurze zwroty oznaczaja:

1.
2.
3.

KE LGD - Stowarzyszenie taczy Nas Kanat Elblaski Lokalna Grupa Dziatania.

LSR OW KE - strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ obowigzujaca w KE LGD.

Operacja - operacja wtasna, ktorej beneficjentem i realizatorem jest LGD, kluczowa dla osiagniecia

celow LSR OW KE i stuzaca dobru ogétu; operacje odpowiadajacg swoim zakresem operacji wtasnej,

ktorg zamierza realizowac¢ podmiot inny niz LGD, jak i operacje wtasng wnioskowana do ZW przez KE

LGD.

Rada - Rada KE LGD, organ decyzyjny, do ktérego wytacznej kompetencji nalezy ocena i wybor

operacji oraz ustalanie kwoty wsparcia.

Rozporzadzenie o wdrazaniu LSR - Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia

24 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej

w ramach poddziatania "Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego

kierowanego przez spotecznos¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

(t.j. Dz. U. 2 2019 r. poz. 664).

Ustawa RLKS - ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci

(t.j. Dz. U. 2 2019 r. poz. 1167).

Whnioskodawca - podmiot zgtaszajacy zamiar realizacji operacji wtasnej KE LGD.

Zarzad - Zarzad KE LGD.

ZW - Zarzad Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego.

INFORMACJA O ZAMIARZE REALIZACJI OPERACJI WLASNEJ KE LGD

Informacja o zamiarze realizacji operacji wtasnej KE LGD podlega zamieszczeniu na stronie

internetowej KE LGD z oznaczeniem daty publikacji i ze wskazaniem, ze operacja ta bedzie

realizowana przez KE LGD jako operacja wtasna pod warunkiem, ze nikt inny uprawniony do wsparcia,

w terminie 30 dni od dnia zamieszczenia informacji, nie zgtosi KE LGD zamiaru realizacji takiej

operacji.

Informacja, o ktorej mowa w pkt Il.1., powinna zawierac:

1) Wskazanie instytucji planujacej realizacje operacji;

2) Wskazanie zakresu tematycznego operacji;

3) Wskazanie wysokosci srodkow na realizacje operacji;

4) Informacje o terminie i sposobie zgtaszania KE LGD zamiaru realizacji operacji;

5) Kryteria weryfikacji zgtoszen;

6) Informacje o wymaganych zatacznikach;
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7) Informacje o miejscu udostepnienia dokumentow zawierajacych informacje na temat wyboru
Whnioskodawcy, w tym formularza zgtoszenia zamiaru realizacji operacji wtasnej;
8) KE LGD, najpdzniej w dniu ogtoszenia informacji o zamiarze realizacji operacji wtasnej,

zamieszcza na stronie internetowej KE LGD www.kanal-elblaski-lgd.pl wszelkie zwigzane
z ogtoszeniem dokumenty, a w szczegélnosci niniejsza procedure oraz wzér formularza
zgtoszenia. Dokumenty te dostepne sa takze w Biurze KE LGD, 82-300 Elblag, ul. Jana Amosa
Komenskiego 40.

lll. ZGLASZANIE ZAMIARU REALIZACJI OPERACJI WLASNEJ KE LGD

1.

10.

11.

Zamiar realizacji operacji wtasnej KE LGD nalezy zgtosi¢ na opracowanym przez KE LGD
formularzu zgtoszenia, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszej procedury.

Formularz zgtoszenia Wnioskodawca sktada w formie papierowej bezposrednio w Biurze KE LGD
w dni robocze, w godzinach pracy BIURA (7:00-15:00).

Formularz zgtoszenia sktada sie w terminie 30 dni od dnia ogtoszenia informacji, o ktérej mowa
w pkt 1l.1. Termin ten rozpoczyna swoj bieg od dnia nastepnego po dniu zamieszczenia
informacji na stronie internetowej KE LGD.

Formularz zgtoszenia powinien by¢ podpisany przez Wnioskodawce lub osoby upowaznione do
reprezentacji Wnioskodawcy.

W przypadku, gdy zgtoszenie sktada spotka cywilna, formularz zgtoszenia powinien byc
wypetniony przez kazdego ze wspolnikow osobno ze wskazaniem w rubryce ,Forma prawna
Whnioskodawcy”, ze zgtoszenie sktadane jest w ramach spotki cywilnej. Takiemu zgtoszeniu
nadaje sie jeden numer.

Formularze nie zawierajace danych pozwalajacych na identyfikacje Wnioskodawcy, niepodpisane
przez osoby upowaznione lub wypetnione niekompletnie nie beda przyjmowane.

Pracownik KE LGD potwierdza fakt ztozenia formularza zgtoszenia na jego egzemplarzu poprzez
przybicie pieczeci wptywu z oznaczeniem nazwy KE LGD, daty wptywu, oznaczenie liczby
ztozonych zatacznikow oraz ztozenie wtasnorecznego podpisu (ewentualnie pieczeci imiennej
z parafg). Na prosbe Wnioskodawcy, pracownik KE LGD potwierdza ztozenie formularza
zgtoszenia takze na jego kopii. Pracownik KE LGD, przyjmujac formularz zgtoszenia, nadaje mu
indywidualny numer, ktory wpisuje obok potwierdzenia ztozenia formularza zgtoszenia.

Pracownik KE LGD rejestruje sktadane zgtoszenia wedtug kolejnosci ich wptywu.

Wykonawcy przystuguje prawo do wycofania zgtoszenia. W tym celu Wnioskodawca powinien
ztozy¢ w Biurze KE LGD pismo wycofujace podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji
Wykonawcy.

Zgtoszenie wycofane zwracane jest wraz z zatagcznikami Wnioskodawcy bezposrednio w Biurze KE
LGD z tym, ze KE LGD zachowuje kopie formularza zgtoszeniowego wraz z zatacznikami.

Whnioskodawca niezwtocznie informuje KE LGD o zmianie swoich danych teleadresowych.

IV. OCENA OPERACJI WLASNEJ KE LGD

1.

Jesli w przeciaggu 30 dni nie wptyng zgtoszenia Wnioskodawcow o zamiarze realizacji operacji
wtasnej KE LGD, to realizacje operacji wtasnej KE LGD planuje Zarzad.

2. Zarzad przygotowuje wniosek aplikacyjny na obowigzujacym formularzu opracowanym przez
Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

3. Wniosek przedktadany jest Przewodniczacemu Rady wraz z zatacznikami. Operacja przygotowana
jest w sposdb umozliwiajacy dokonanie oceny jej zgodnosci z LSR OW KE oraz wedtug
obowiazujacych w KE LGD kryteriéw oceny operacji.
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11.

Whniosek sktadany jest w formie papierowej podpisanej zgodnie z zasadami reprezentacji
obowiazujacymi w KE LGD oraz w formie elektronicznej na ptycie CD.

Przewodniczacy Rady, niezwtocznie po otrzymaniu wniosku, wyznacza termin posiedzenia Rady
w celu dokonania oceny operacji oraz udostepnia ztozone dokumenty pozostatym cztonkom Rady
w sposob okreslony w Regulaminie Rady informujac ich jednoczesnie o posiedzeniu.

Kazdy z cztonkow Rady ma obowiazek zapoznania sie ze ztozonymi dokumentami.

Rada dokonuje oceny merytorycznej operacji, dziatajac zgodnie z LSR OW KE 2016-2023,
niniejsza procedura, Regulaminem Rady oraz przepisami prawa powszechnie obowigzujacego.

Ocena operacji nastepuje w terminie 14 dni od dnia jej ztozenia.
Ocena operacji wtasnych KE LGD dokonywana jest na posiedzeniu Rady.

Ocena operacji wtasnych KE LGD polega takiej samej ocenie jak operacje indywidualne, z tym,
ze nie podlega ocenie wedtug kryteriow premiujacych.

Wynik oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru operacji wtasnej jest pozytywny, jesli
operacja uzyskata minimalng liczbe punktow.

V. OGLOSZENIE NABORU NA REALIZACJE OPERACJI WLASNEJ KE LGD

1.

Jesli w przeciagu 30 dni wptyng zgtoszenia Wnioskodawcow spetniajacych warunki do ubiegania
sie o wsparcie, KE LGD, nie pozniej niz w terminie 3 miesiecy od dnia dokonania oceny zgtoszen
Whnioskodawcow, ogtasza nabor wnioskdw o udzielenie wsparcia na operacje o tematyce
odpowiadajacej tematyce operacji wtasnej KE LGD. Do ogtaszania i przeprowadzania naboru oraz
catego procesu oceny i wyboru operacji stosuje sie procedure zawarta w Regulaminie Rady oraz
procedur wyboru i oceny operacji, ktory stanowi odrebny dokument.

Po bezskutecznym uptywie terminu, o ktorym mowa w pkt V.1., lub w przypadku, gdy ocena
wszystkich Wnioskodawcow jest negatywna, Biuro KE LGD zamieszcza na swojej stronie
internetowej informacje o tym, ze podmiot inny niz LGD, a uprawniony do wsparcia, nie zgtosit
zamiaru realizacji operacji wtasnej.

Ogtoszenie, o ktorym mowa w pkt V.1., zawiera takze informacje o wynikach oceny
Whnioskodawcow, o ile taka zostata przeprowadzona.

Po ogtoszeniu, o ktdrym mowa w pkt V.1., KE LGD - w trybie okreslonym w ustawie RLKS - sktada
do ZW wniosek o udzielenie wsparcia na operacje wtasng .

Wraz z wnioskiem o udzielenie wsparcia na operacje wtasna, KE LGD sktada do ZW dokumentacje
z oceny i wyboru Wnioskodawcow potwierdzajaca, ze zaden z nich nie jest uprawniony do
ubiegania sie o wsparcie.

Informacje, o ktéorych mowa w niniejszej procedurze, podawane sa do publicznej wiadomosci
poprzez ich opublikowanie na stronie internetowej KE LGD w terminach i trybie okreslonym
w Regulaminie Rady - z zachowaniem zasady anonimowosci osob dokonujacych oceny.

VI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

Dokumentacja zwiazana z oceng i wyborem operacji oraz oceng Wnioskodawcow, ktora nie
zostata przekazana do Zarzadu Wojewodztwa, przechowywana jest w Biurze KE LGD.

2. Wnioskodawca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng jego zgtoszenia. Powyzsze
dokumenty udostepniane sa zainteresowanemu w Biurze KE LGD najpdzniej w nastepnym dniu
roboczym po dniu ztozenia zadania - z prawem do wykonania ich kserokopii lub fotokopii. Biuro
KE LGD, udostepniajac powyzsze dokumenty, zachowuje =zasade anonimowosci 0s6b
dokonujacych oceny.
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Niniejsza procedura podlega trwatemu zamieszczeniu na stronie internetowej KE LGD w formie
pliku do pobrania. Dokument jest takze dostepny w formie papierowej w Biurze KE LGD i jest
wydawany na zadanie osobom zainteresowanym.

W trakcie catego procesu oceny i wyboru operacji oraz oceny Wnioskodawcow okreslonego
w niniejszej procedurze, KE LGD zapewnia petne bezpieczenstwo danych osobowych.

Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwata Zarzadu KE LGD i wymaga uzgodnienia
z ZW na zasadach okreslonych w Umowie o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznosc¢ zawartej pomiedzy ZW a LGD.

Niniejsza procedura, po dokonaniu jej skutecznej zmiany, podlega niezwtocznemu
zaktualizowaniu na stronie internetowej KE LGD.

W przypadku, gdy niniejsza procedura ulegnie zmianie na jakimkolwiek etapie jej realizacji, do
sposobu oceny i wyboru operacji oraz do oceny Wnioskodawcow zastosowanie znajduje
procedura w dotychczasowym brzmieniu.

W przypadku, gdy kryteria wyboru operacji ulegng zmianie na jakimkolwiek etapie realizacji
niniejszej procedury, do oceny i wyboru operacji oraz do oceny Wnioskodawcow zastosowanie
znajduja kryteria w dotychczasowym brzmieniu.

W sprawach nieregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady, zastosowanie
znajduja odpowiednie przepisy prawa, w szczegolnosci:

1) ustawy o RLKS;
2) rozporzadzenia o wdrazaniu LSR;

3) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady
(WE) nr 1083/2006.

Mitomtyn, 22 maja 2018 roku
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